合肥工业大学2021-2022学年本科毕业设计（论文）工作安排表（资环学院）         
	学期
	周次
	系（专业教研室） 工作任务
	学院毕业设计（论文）领导小组工作任务

	第

七

学

期
	11-13
	1.在本科毕业设计系统中导入2022届学生信息。

2.制定毕业论文（设计）工作计划
3.完善毕业论文（设计）工作实施细则

4.成立系毕业设计指导组，确定毕业设计（论文）指导教师。

5.指导老师原则上由讲师以上且有一定教学经验和学术水平的教师担任，每个专业分成若干个小组，各小组由副教授以上的教师负责，搞好老、中、青教师的传、帮、带作用。
	1. 召开院毕业设计指导委员会第一次工作会议。

2. 对各系的毕业设计工作安排和落实情况进行指导与检查。

	
	14
	系完成毕业设计（论文）课题的讨论、审定工作
	1. 检查各系落实教务处有关毕业设计（论文）文件情况；
2. 检查课题选择是否满足教学基本要求，是否符合专业培养目标；
3. 检查各系毕业设计（论文）文件是否齐全（任务书、指导书、开题报告、毕业设计过程记录表及成绩评定书）；
4. 检查开题报告的完成情况及指导教师评语。

	
	15
	系毕业设计指导教师完成课题的审定工作
	


	
	16
	向学生公布毕业设计（论文）课题、内容要求，课题分配实行师生双向选择，对双向选择不能落实的课题由专业教研室负责协调落实。
	

	
	17-19
	1.各指导教师填写《毕业设计（论文）任务书》。

2.指导教师对学生进行毕业设计（论文）工作动员，组织学生学习本实施细则中的相关条款，明确任务及要求。
	

	第

八

学

期
	01-02
	1.毕业实习前，学生根据《毕业设计（论文）任务书》的要求查阅资料；实习结束后完成开题报告、方案论证等工作。

2.“教学计划”中所列理论课结束后，全面开展毕业设计（论文）工作。
	1. 召开院毕业设计指导委员会第二次工作会议。
2. 检查学生和指导老师写作记录卡相关内容的填写情况；
3. 检查课题进展是否按原计划进行；
4. 检查指导教师是否认真负责、学生出勤及精力投入情况；

5. 督导各系对毕业设计工作进行中期答辩或自查。



	
	03-04
	学生根据《毕业设计（论文）任务书》的要求，按质按量地完成外文翻译任务
	

	
	05
	1.全体学生完成开题报告，收集资料和有关书籍，取样，进行室内外实验的准备工作

2.指导老师完成开题报告的审核、写作记录卡的填写。
	

	
	06-09
	学生现场收集资料、取样、完成现场或室内试验工作，进行试验数据处理等相关论文设计工作
	

	
	10-12
	1.各指导教师应认真组织本院各专业进行毕业设计(论文)中期答辩和自查工作，着重自查学风、工作进度、以及在毕业设计(论文)过程中所遇到的突出问题。

2.指导学生完成所有试验工作，进行作图、分析，指导学生解决相关学术问题
3. 指导老师完成写作记录卡的填写。
	

	
	13
	指导教师督促学生完成论文的图件、表格及最终论文的定稿工作，全面完成毕业论文。
	1. 召开院毕业设计指导委员会第三次工作会议。
2. 抽查、审阅学生毕业设计（论文）报告、考核毕业答辩水平、学生毕业设计（论文）是否符合规范化要求。

3. 检查学各系对毕业设计(论文)答辩的组织情况，检查毕业设计(论文)的质量是否按规定进行装订、存档。
4. 对加强毕业设计管理和提高教学质量进行总结、研究，并对此提出建议。


	
	14-15
	1 学生全面完成论文的修改，PPT的制作，进行预答辩。

2 成立毕业论文答辩委员会，进行毕业论文答辩工作。

3 推荐校级优秀毕业论文候选论文。

4 推荐校级毕业论文优秀指导教师候选人。
	

	
	16-17
	1 将毕业设计（论文）优秀指导教师申请表和优秀毕业设计（论文）的文本材料及电子文档报送学院。

2.填写毕业设计（论文）选题、教师配备、成绩情况统计表。
	

	
	18
	1. 根据学校要求，教研室撰写本年度毕业设计（论文）教学工作总结。

2.在专业教研室总结的基础上，学院撰写毕业设计（论文）教学工作总结。
	  1.起草2021届本科生毕业设计（论文）教学工作总结。
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